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1) Propésito del manual de disciplina para alumnos

e Se sabe que los altos estandares de disciplina (parte central de éste documento), crean
un ambiente para que se lleve a cabo el aprendizaje efectivo y se le dé al alumno la
oportunidad de desarrollar todo su potencial.

e EI establecimiento de limites claros y seguimiento constante y formal por parte de los
maestros, creara un ambiente ordenado y estableceran las bases para una comunidad
en donde los estudiantes aprendan el respeto y colaboracién entre ellos.

e Los estudiantes se sentiran orgullosos de ser parte de la Academia y mostraran una
actitud positiva hacia el aprendizaje. Ellos entenderan la importancia de la cortesia y los
buenos modales hacia los maestros, trabajadores y visitantes (que a su vez seran
reciprocos), contribuyendo a crear un ambiente en donde todos se sientan valorados.

e Para eliminar la incidencia de interrupciones y mejorar el comportamiento de los
individuos y los grupos que lo requieran.

e Manejar de forma efectiva e inmediata cualquier incidencia de acoso (relacionada con
raza, religion, creencias, género, capacidades diferentes y orientacién sexual asi como
acoso cibernético) para garantizar que todos los alumnos se sientan seguros en la
Academia. Es importante reconocer que cada individuo es unico, y que cualquier forma
de discriminacion no solamente es moralmente incorrecta, tambien ilegal. El acoso o la
intimidacién a cualquier miembro de la comunidad tampoco sera tolerado.

e Crear una ética escolar en donde todos los miembros de la comunidad (padres, alumnos
y maestros), sean positivos en cuanto al comportamiento y donde sea claro que la
escuela funciona de forma armoniosa diariamente. Los alumnos siguen las instrucciones
del personal, son puntuales en sus clases, estan bien preparados con el material
requerido y dispuestos a aprender.

e El promover una buena disciplina, se vera apoyada por una curricula exigente y clases
bien planeadas e interesantes, en las que los maestros utilizen métodos variados, para
motivar a los alumnos en su proceso de aprendizaje.

e Permitir a la Academia que eventualmente sea un centro de certificacion internacional
Cambridge con los mas altos estandares de disciplina que se requieren.
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e Con el tiempo, los alumnos de la Academia, motivados por sus maestros, adquiriran una
mayor autodisciplina, preparandolos para los retos de las siguientes etapas de su vida,
ya sea en la educacion superior o en el ambito laboral.

2) Los valores como pilares del cédigo de disciplina de la Academia.

Los lineamientos de disciplina de la Academia estan disefiados para hacer de la escuela un
lugar seguro asi como una comunidad feliz, basados en los valores de respeto,
responsabilidad y honestidad.

e Respeto. Los estudiantes escuchan las opiniones de sus compaferos y muestran
solidaridad. Son corteses y ayudan a tener un mejor entendimiento con los maestros y
con otros adultos que trabajen en la Academia. Existe un propdésito en comun. Los
estudiantes cuidan el mobiliario y estan conscientes de la necesidad de proteger el medio
ambiente.

e Responsabilidad. Los alumnos llegan puntuales a las clases y desean asistir a la
escuela. Se ocupan de traer el material correcto. Cumplen con las tareas en tiempo y
forma; contribuyen de una manera constructiva en clase y hacen su mayor esfuerzo en
todas las actividades escolares. Se aseguran que su apariencia personal sea impecable
y siempre porten el uniforme completo. Se espera que los estudiantes actuen de tal
manera que protejan su salud y seguridad, asi como de otros miembros de la comunidad.

e Honestidad. Se espera que los alumnos digan la verdad en todo momento. No deben
usar el trabajo de otros como si fuera propio; deben de ser honestos ante los errores que
cometen en el momento. Nadie es perfecto pero cada alumno debe ser autoreflexivo y
aprender de sus acciones.

3) Cédigo de disciplina y responsabilidad

Las coordinadoras de cada seccion son directamente responsables de asegurarse que el codigo
de disciplina se cumpla de una manera constante, y que ambos, los estudiantes y sus padres
estén conscientes de dicho reglamento. Esta responsabilidad es delegada y compartida con los
maestros y miembros del equipo de la Academia. Se espera que los maestros promuevan un
excelente comportamiento y apliquen el cédigo de disciplina de una manera consistente. El
cddigo de disciplina es parte de los acuerdos entre casa — escuela y se espera que los padres
de familia vean la importancia de la disciplina en cuanto a crear un ambiente agradable, en el
que los alumnos disfruten el venir a la escuela a aprender. Se espera que los padres de familia
apoyen a la escuela al aplicar las sanciones ante un mal comportamiento.
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4) Cultura de motivacion y Actitud positiva

La Academia motiva a los estudiantes para que se comporten de manera apropiada, siempre
buscando altos estandares y una cultura de orgullo por su escuela, en donde los logros de los
alumnos se reconocen y comparten cada vez que se puede.

Se busca que cada nifio desarrolle su maximo potencial, y en el que hacer diario de los
profesores se lograra este objetivo.

Tenemos altas expectativas de nuestros alumnos y creemos que el éxito se logra a través de la
determinacion y trabajo arduo. En los casos en que los estudiantes no respondan de manera
positiva a la motivacion de sus profesores y deliberadamente interfieran en el derecho de los
alumnos a aprender en clase, las sanciones correspondientes seran aplicadas.

5) Sanciones

e Llamada de atencion.

¢ Llamada telefénica a los padres de familia informando la falta cometida.

e Envio de correo electrénico explicando la falta cometida.

e Recado en el cuaderno de la materia.

e Se le puede pedir al alumno que complete su tarea o que la vuelva a hacer si la calidad
no es la esperada, esto lo tendra que hacer a la hora del receso bajo la supervision del
maestro.

e Sacar momentaneamente a un alumno de clase, para que reflexione acerca de su actitud
o conducta.

e Hacer servicio comunitario, para apoyar a la escuela (por ejemplo: ayudar a recoger
basura del patio).

e Quitar los privilegios de la hora de receso, permitiéndole al alumno comer su lunch.

e Perder el privilegio de asistir a una excursion, siempre y cuando no sean de suma
importancia en la parte académica.

e Una vez agotadas las instancias necesarias por parte del profesor en turno, el alumno
sera enviado a la Coordinacién, haciéndose acreedor de un aviso de:
INDISCIPLINA/FALTA DE TAREA/ INCUMPLIMIENTO DE CODIGO DE VESTIMENTA.
En caso de que alumno reincida, se hara acreedor a un segundo aviso; esta vez
acompando de una accion social dentro de la Academia.

En caso de que el alumno acumule tres avisos del tipo que sea (INDISCIPLINA/FALTA
DE TAREA/ INCUMPLIMIENTO DE CODIGO DE VESTIMENTA), el alumno se hara
acreedor de una CORRECCION. Esto constituye una falta grave y sera entregada
directamente a los padres de familia y al alumno en una junta con la Direccion
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Académica. Ademas de esto, el alumno cubrira un numero determinado de horas de
trabajo social y cumplira con un proyecto académico.

En caso de que ese mismo alumno reincida y acumule dos correcciones, su reinscripcion
se vera afectada, siendo retenida hasta lograr un acuerdo escrito por parte de los padres
de familia y el alumno ante la Academia en una reunion programada para dicho caso.
Ademas de esto, el alumno cubrird un determinado numero de horas de servicio
comunitario asi como de dos proyectos académicos. Si el alumno acumula un total de
tres correcciones durante el ciclo escolar, no recibira su reinscripcion.

e Expulsion. Esta se aplicara en los casos mas severos de violacion al reglamento del
alumno, el caso se analizara por el Consejo de la escuela, [por ejemplo un alumno
después de regresar de una suspension, vuelve a cometer una falta grave al reglamento,
la cual esta especificada en su “acuerdo”, por traer armas a la escuela, por ir en contra
de las politicas de la escuela y sus valores, por acosar a un companero (a), por violencia
en contra de otro alumno (a) o contra cualquier miembro del staff, dafar la propiedad de
la escuela o por copiar en un examen]. En cualquiera de los casos anteriores se le pedira
al alumno que abandone la Academia inmediatamente y se le negara una carta de buena
conducta.

6) Incentivos
La Academia maneja un rango de incentivos. Estos incluyen:
e Reconocimiento de logros en las asambleas de la escuela

e Carta de felicitacion a los padres de familia y al alumno
e Diploma de esfuerzo y excelencia al final del ciclo escolar

7) Apoyo para estudiantes

Con la finalidad de apoyar a los estudiantes, la Academia ha determinado lo siguiente:

e Entrevistas con los padres de familia. Estas se programaran con los miembros de la
Academia involucrados y el o los maestros que hayan solicitado dicha entrevista.El
objetivo de estas entrevistas es apoyar a los padres de familia con el seguimiento de sus
hijos.

e Programa de reportes diarios. Los estudiantes pueden incluirse en este reporte cuando
el maestro detecte que al alumno necesita apoyo en organizacion, trabajo en clase,
tareas o actitud en general. Esto ayudara a los padres de familia a darle un seguimiento
mas de cerca al aprendizaje de su hijo e identificar a buen tiempo algun problema antes
que se convierta en algo mayor.

e Tutores. Los grupos en la Academia son pequefios y esto permite a los tutores detectar
cualquier problema de una manera temprana y seran una guia para el alumno.
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e Psicologia educativa. La Academia se apoya con un experto de la comunidad de San
Miguel de Allende. Las sesiones con el consejero, involucran a los padres y su hijo (a).
Finalmente se hara un reporte con las recomendaciones, que permitan a la escuela
conocer la mejor forma de apoyar al alumno (a) a incrementar su potencial.

8) Reglas de la escuela disefiadas para asequrar un buen funcionamiento de la
escuela

A. Entrada a la escuela

Articulo 1.

Los estudiantes deberan llegar a la escuela puntuales, no mas tarde de las 7:55 am (Secciones
de Preescolar y Primaria) y 7:45 am (Seccion Secundaria). Se considera retardo 7:56 am
(Secciones de Preescolar y Primaria) y 7:46 am (Seccion Secundaria).

Articulo 2. L os estudiantes deben cumplir con el codigo de vestimenta completo, limpio y en
buen estado; los dias de Educacion Fisica deberan usar el uniforme correspondiente.

Articulo 3. Los celulares y otros aparatos electronicos deberan ser entregados al tutor de grupo
a a hora de entrada. Estos se guardaran en la oficina principal y se regresaran a los alumnos al
final del dia. En caso de no haber sido entregado al tutor y se le sorprenda cualquier tipo de
dispositivo electronico dentro de la Academia, se le retirara por una semana, haciendo entrega
del mismo a sus padres, previa cita. En caso de repetirse dicha situacion, se le retirara por el
resto del ciclo escolar, entregandolo el ultimo dia de clases a sus padres.

Articulo 4.

Esta prohibido para los estudiantes traer a la escuela armas de fuego, objetos punzo-cortantes
que sean prohibidos por ley.

Los alumnos se abstendran de traer juguetes y aparatos electronicos, asi como objetos de valor
joyas y relojes entre otros. La escuela no se hace responsable por descomposturas o pérdidas
de los mismos.

Articulo 5. Cada estudiante es responsable de sus objetos personales, como: uniformes, batas
de laboratorio y utiles escolares.
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Articulo 6: Los estudiantes deberan:

a) Ir a sus lockers al comenzar el dia y asegurarse que tengan todos los libros y utiles que
usaran durante el dia. Ellos podran regresar al locker al comienzo de la clase y durante
los 5 minutos entre cada clase.

b) Ser organizados y responsables, trayendo todos los materiales necesarios para sus
clases.

Permanecer en el salén una vez que la clase ha comenzado hasta que la misma termine.
Los estudiantes deberan tratar de ir al bafio durante los 5 minutos de cambio de clase.

c) Respetar a otros alumnos durante la clase, escuchar sus ideas y en general mostrarse
respetuosos y colaborativos. Permanecer en silencio cuando el maestro esté hablando
o alguno de sus comparieros esté haciendo una contribucion.

d) Estar enfocados y trabajar haciendo siempre su mejor y mayor esfuerzo en cada
actividad propuesta por el maestro.

e) Ser responsable de mantener y cuidar el mobiliario y las instalaciones de la Academia y
ser parte de mantener el salon limpio y ordenado.

B. Dentro del salon de clase

Articulo 7: Todos los estudiantes deberan:

f) Llegar a clase puntualmente y formar una fila afuera del saldn. (Seccion Secundaria).

g) Ultilizar las computadoras, Ipads, y calculadoras de la escuela, solo con autorizacion del
maestro. En el caso de utilizar las Ipads, el profesor de la materia tendra que solicitar con
anticipacion las mismas, registrando hora y fecha para el uso de estas.

h) Ser responsables de anotar sus tareas y proyectos y preguntar cuando existan dudas de
los mismos, asi como tomar en cuenta los tiempos de entrega.

Articulo 8: Los alumnos deberan permanecer en las instalaciones de la Academia todo
el tiempo. Esta prohibido salir de las instalaciones a menos que se trate de una
emergencia o algun miembro de la Academia tenga permiso de parte de los padres de
familia o tutores para que el alumno abandone las instalaciones de la Academia.

Articulo 9:

Expulsiéon. Esta se aplicara en los casos mas severos de violacion al reglamento del
alumno; el caso se analizara por el Consejo de la escuela, por ejemplo: un alumno
después de regresar de una suspension, vuelve a cometer una falta grave al reglamento,
la cual esté especificada en su “acuerdo”, por traer armas a la escuela, por ir en contra
de las politicas de la escuela y sus valores, por acosar a un companero (a), por violencia
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en contra de otro alumno (a) o contra cualquier miembro del staff, dafar la propiedad de
la escuela o por copiar en un examen. En cualquiera de los casos anteriores se le pedira
al alumno que abandone la Academia inmediatamente y se le negara una carta de buena
conducta. El alumno debera presentr a la Academia un “acuerdo escrito” en el que
exprese su compromiso de mejorar en todos sentidos y de no repetir las faltas en las que
incurrid. Todo esto, en una reunién con Direccion Académica, Coordinadora, padres de
familia y alumno.

C. Fuera del salon de clase y durante el lunch o recesos

Articulo 10. Todos los estudiantes de la Academia NO deberan:

a) Entrar a un salén de clase, a menos que tenga el permiso de algun profesor.

b) Dejar sus platos del lunch en las mesas, los deberan llevar a la cocina y lavarlos.
Toda la basura se debera depositar en los contenedores asignados.

c) Trepar por las ventanas.

d) Subirse a las bardas.

e) Hacer reuniones en los bafos, tirar las toallas de papel humedas al suelo o al techo.

f) Introducir comida o bebidas que no sean agua natural a la cancha.

g) Correr en los corredores, gritar o usar lenguaje inapropiado.

h) Participar en juegos que pongan en riesgo la integridad fisica de ellos mismos o de
sus compafneros o que ofendan la dignidad de sus comparferos o de cualquier
miembro de la Academia.

Todos los estudiantes de la Academia deben de recordar:

i) Tirar la basura en los contenedores designados.

j) Abstenerse de muestras de afecto que impliquen un contacto fisico.

k) No deben de tener contacto fisico repentino con ningun compariero (a)

Articulo11. Durante los Honores a la Bandera y el saludo a la misma, se espera que
todos los alumnos:

a) Mantengan la postura de firmes.

b) Canten el himno nacional con orgullo y respeto.

¢) Saluden a la bandera con el debido respeto.

d) Se mantengan respetuosos y en silencio.

9 Stirling Dickinson #2 Col. San Antonio (415) 152 3235

= San Miguel de Allende, GTO (415) 152 3469




bﬁ Academia Internacional “IT TAKES A COMMUNITY
San Miguel de Allende TO RAISE A CHILD.”

E) Al final del dia

Articulo 12. | os estudiantes deberan:

a) Abandonar la escuela puntualmente a menos que ellos tengan alguna actividad
extraclase. En caso de que el alumno no esté listo al momento de ser llamado, se
solicitara a quien lo recoja, que se vuelva a formar.

b) Los estudiantes que tengan actividades en la tarde, deberan comer su lunch en las
mesas del patio.

F) Eventos fuera de la Academia

Articulo 13. Los estudiantes deben de mostrar respeto, orden y limpieza, cuando asistan
a auditorios, museos, teatros, estadios, gimnasios o cualquier otro lugar; considerar estos
lugares como una extension de la Academia.

Las politicas de disciplina aplican para todos los estudiantes, dentro y fuera del campus
asi como cuando un alumno manche el prestigio y buen nombre de la Institucion.

G) Conductas en contra de las politicas y los valores de la Academia. (Casos de faltas

graves )

Articulo 14. Lo siguiente esta absolutamente prohibido

a) El uso o consumo de drogas y alcohol dentro y fuera de la Academia, asi como en
viajes académicos y salidas.

b) El uso de material obsceno, pornografia y violencia por cualquier medio.

¢) Tomar sin permiso material u objetos de los compafieros, y maestros o de la escuela.

Articulo 15. Daino a la propiedad de la Academia

Se espera que todos los estudiantes traten a las instalaciones de la Academia con
respeto. Cualquier dafo debera ser pagado por los padres de familia del alumno que
causo el dafio.

Articulo 16. Cero tolerancia al “Acoso”

Los maestros y administradores de la Academia deberan actuar de inmediato ante
cualquier incidente de acoso (relacionado con raza, religion, creencias, sexo,
discapacidad, orientacion sexual, asi como acoso cibernético), para asegurar que todos
los estudiantes se sientan seguros en las instalaciones de la Academia. Es importante
que los alumnos reconozcan que cada individuo es unico y que cualquier forma de
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discriminacion es no solamente moralmente incorrecta, sino que también es en contra de
la ley. El acoso y la intimidacion al grupo de maestros tampoco sera tolerado. Al
estudiante que se sorprenda en cualquiera de las situaciones mencionadas
anteriormente, sera expulsado de la Academia.

Articulo 17. Aplicacion de sanciones

En todos los casos, las sanciones se aplicaran de una manera respetando la dignidad del
individuo.

En los casos de faltas de respeto (relacionadas con suspension y expulsidn), el Consejo de la
Academia analizara las evidencias e impondra las sanciones correspondientes. En estos casos
se informara a los padres de familia.

Articulo 18. Revisién de mochilas y lockers

El staff de la Academia puede con el consentimiento del alumno revisar las mochilas y locker,
si se sospecha que el alumno tiene en posesion cualquier objeto “sospechoso” como drogas,
alcohol, cuchillos, cigarros, armas de fuego, imagenes pornograficas, objetos robados o
cualquier otro articulo que pueda danar o lastimar a sus comparieros. La revision se llevara a
cabo en presencia del coordinador de seccién.

Articulo 19. Prendas olvidadas en la Academia.

Toda prenda olvidada en la Academia y que tenga nombre, sera devuelta a su duefio pagando
una multa de diez pesos. Toda prenda olvidada en la Academia que no tenga nombre, sera
donada. El dinero recaudado sera ulitizado de igual forma para la donacién al asilo ALMA, en
productos no perecederos o cualquier otra fundacion.

Articulo 20. Limpieza de salones.

Es responsabilidad de todos los alumnos mantener sus salones en perfectas condiciones de
limpieza. Se haran revisiones puntuales de cada salén al final del dia otorgando o restando

puntos a aquellos salones que asi lo ameriten. Este reporte sera realizado por las diferentes
coordinaciones y la direccion académica.

Cualquier punto relacionado a la conducta y comportamiento del alumno que no esté
mencionado en este reglamento, sera evaluado por las autoridades correspondientes de
acuerdo al caso que asi lo amerite.
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Me comprometo a leer y cumplir las presentes politicas de disciplina para estudiantes, ya
que el desconocimiento de la norma no exime de su cumplimiento.

Obligatorio entregar acuse firmado a la coordinacién correspondiente.

San Miguel de Allende, Gto.

Lei y estoy de acuerdo con las disposiciones de la Academia Internacional San Miguel de
Allende.

Nombre y firma de la Madre, Padre o Tutor  Nombre y firma de la Madre, Padre o Tutor

Nombre del alumno Seccion y grado
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